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TEITL Y DASG/PROSIECT 
Rwyf am i chi greu dogfen prosesu geiriau, yn defnyddio MS Word, am ???

Pwrpas y Ddogfen
?????

Cynulleidfa Darged
???

Digital Skills Success Criteria
· Cynnwys pennyn gydag enw llawn ynddo a throedyn gyda rhif y dudalen
· Defnyddio ffont maint 12
· Defnyddio teip ffont safonol fel Arial, Calibri, Raleway, Verdana, neu Segoe UI.
· Defnyddio lliw ffont du (oni bai am reswm penodol)
· Dylai testun fod wedi alinio i’r chwith (oni bai am reswm penodol fel cyfeiriad yr anfonwr ar lythyr)
· Gall teitlau fod wedi alinio i’r canol a ffont mwy o faint
· Dylai isdeitlau fod o faint 14, trwm ac wedi alinio i’r chwith
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